
แบบฟอรม์ขออนุเคราะหใ์ชห้อ้งประชมุ 
  

 

 บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม                                

ท่ี      

 วนัท่ี            
เรื่อง   ขออนุเคราะหใ์ชห้อ้งประชุม   74-202    74-205   74-206    74-207   หอ้งประชุมนวิตั กลิน่งาม  

เรยีน คณบด ี
ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................. 

 อาจารย ์  เจา้หน้าที ่หลกัสตูร/สงักดั.........................................................  
เบอรโ์ทร........................................ ประสงคจ์ะขออนุเคราะหใ์ชห้อ้งประชมุ    74-202     74-205    74-206   
 74-207    หอ้งประชุมนวิตั กลิน่งาม  
ในวนัที ่............ เดอืน.......................... พ.ศ............ ถงึ วนัที.่......... เดอืน .......................... พ.ศ.............  
ตัง้แต่เวลา .............. น. ถงึเวลา .................... น. ผูเ้ขา้รว่มจ านวน .............. คน โดยมวีตัถุประสงค ์เพื่อ 
 ประชุม   อบรม (ระบุ) เรื่อง...................................................................................................................... 
 อื่น ๆ (ระบุ)......................................................................................... ในรปูแบบ  On-site   Online   

 โดยมรีายละเอยีดหอ้งประชุมทีจ่ าเป็น ดงันี้  
รปูแบบการจดัห้องประชุม  
  เธยีเตอร ์(Theater)   คลาสรมู (Classroom)   
  ยเูชป (U-Shape)  โต๊ะวงปิด (Banquet) 
  คอ็กเทล (Cocktail) 

อปุกรณ์ส่ือโสตทศันูปกรณ์ 
     โปรเจคเตอร ์       คอมพวิเตอร ์
     เครื่องฉายภาพ 3 มติ ิ  ระบบเครื่องเสยีง 
     กระดานไวทบ์อรด์/กระดาษฟลปิชารท์ 
     แอลอดี ีทวี ี   
     อื่น ๆ 
............................................................... 

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณา 
 

(...........................................................) 
....................................................................... 

ความเห็นประธานหลักสูตร/ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
เรียน คณบด ี
        .................................................................................. 
 
ลงชื่อ ..................................... วันที่ ....................... 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ที่ตรวจสอบห้องประชุม 
เรียน คณบด ี
        พร้อมใช้       ไม่พร้อมใช้ เนื่องจาก 
................................................................................... 
ลงชื่อ ..................................... วันที่ ....................... 

ความเห็นหัวหน้างาน/หัวหน้าสำนักงานคณบดี 
เรียน คณบดี  
        เพื่อโปรดทราบ/อนุมตัิ 
        ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ........................................ 
 
ลงชื่อ ..................................... วันที่ ....................... 

คำสั่งการของคณบดี/รักษาการแทน 
     อนุมัติ    ไม่อนุมัติ เนื่องจาก 
.................................................................................. 
................................................................................. 
 
ลงชื่อ ..................................... วันที่ ......................... 

 


