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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
ที่..............................................................                 วันที่.............................................................................. 
เรื่อง  แบบรายงานการทำงานที่บ้าน (Work from Home)
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
ตามที่ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................................ได้รับอนุญาตให้ทำงานที่บ้าน ระหว่างวันที่.............................................................................

ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการลงลายมือชื่อการปฏิบัติงานและการปฏิบัติกรณีขอทำงานที่บ้าน (Work from Home) อย่างเคร่งครัด และขอรายงานผลตามแผนการปฏิบัติงานและช่วงระยะเวลาที่ขออนุญาต ดังนี้

	แผนงาน
	ผลการดำเนินงาน

	
	ดำเนินการ
เสร็จ
ตามแผน
	หลักฐาน/เอกสาร
	ดำเนินการ
ไม่เสร็จตามแผน
	คำชี้แจง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
	    ทราบ  

    เสนอคณะพิจารณาสัดส่วนวันลากิจ/
        ลาพักผ่อนตามงานที่ไม่เสร็จตามแผน
...................................................

(                               )
 ประธานหลักสูตร/หัวหน้าสำนักงาน
	ลงชื่อ........................................................
(                                         )

โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวก..............................................
  ทราบ 
  มอบรองฯบริหารพิจารณาสัดส่วนวันลากิจ/ลาพักผ่อนตาม    
      งานที่ไม่เสร็จตามแผน
...................................................

 (อาจารย์ ดร.กันตภณ  มะหาหมัด)
คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม


เรียนคณบดี

ผลการดำเนินงานที่ไม่เสร็จตามแผน  คณะหักลบตามสัดส่วนแล้วนำวันส่วนเกินเป็นวันลากิจหรือลาพักผ่อน  จำนวน ............ วัน  เห็นควรมอบงานการเจ้าหน้าที่คณะประสานงานเรื่องใบลากิจ/ลาพักผ่อน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
...................................................

(อาจารย์ ดร.ชำนาญ  พูลสวัสดิ์)





 รองคณบดีฝ่ายยุทธศาสตร์การจัดการองค์กรฯ





        คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
  ทราบ   

  อนุมัติ/ดำเนินการตามระเบียบ
  มอบงานการเจ้าหน้าที่คณะ
  สำเนาแจ้งผู้ยื่นแบบรายงานการทำงานที่บ้าน (Work from Home)

  .......................................................................................................
...................................................

  (อาจารย์ ดร.กันตภณ  มะหาหมัด)
คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
